UNIVERSIDAD DE SONORA

Secretaria General Administrativa
“Ef saber de mis hijos Direcciéon de Infraestructura y Adquisiciones

hard mi grandeza"

Hermosillo, Sonora a 21 de agosto del 2024
Asunto: cierre ejercicio 2024

Circular a Proveedores

Con motivo del préximo cierre anual 2024 y por la importancia de cumplir oportunamente con la
comprobatoria del ejercicio del gasto, se informa lo siguiente:

1. RECEPCION DE COTIZACIONES:

Las cotizaciones solicitadas por la Subdireccién de Adquisiciones deben ser atendidas en un plazo
no mayor a 24 horas, debiendo contemplar términos de pago y tiempos de entrega dentro de este
ejercicio. En caso de tener asignado algin pedido y no poder cumplir con la fecha de entrega,
deberd comunicarlo a mas tardar el dia 18 de octubre del presente al correo
seguimiento.dia@unison.mx, de no ser asi, se procederd a la cancelacién sin posibilidad de
reexpedicion.

2. FACTURACION:

- Los pedidos autorizados del ejercicio 2024 deben facturarse, sin excepcion, con fecha del
ejercicio 2024 y corresponderse con lo descrito en el pedido.

- En los casos de incumplimiento en la presentacién de la documentacién comprobatoria
correspondiente, la Universidad de Sonora cancelard el tramite y realizard el reintegro de
recursos al estado o federacién segtin corresponda por lo que no procedera ni la recepcion
de los bienes, materiales o servicios ni el pago correspondiente quedando bajo la
responsabilidad del proveedor el cumplimiento de esta condicion.

3. RECEPCION DE BIENES Y MATERIALES:

- Los pedidos autorizados en el ejercicio 2024 deben recibirse segtn el plazo pactado,
mismo que en ningln caso excedera el 06 de diciembre del 2024.

- El Area de Recepcién de Bienes y Materiales brindara el servicio de recepcién y entrega
de bienes y materiales contratados a través de pedido, hasta las 15:00 horas del dia 06 de
diciembre del afo en curso, por lo que debera agendar su cita con oportunidad
en recepciondebienesymateriales@unison.mx y seguimiento.dia@unison.mx.

- La Subdireccién de Adquisiciones recibira los pedidos de servicio, la constancia de
prestacion de servicio y factura correspondiente hasta las 15:00 horas del 06 de diciembre
del afo en curso.

Cualquier duda o aclaracién, favor de comunicarse al correo seguimiento.dia@unison.mx.

ATENTAMENTE:
“El saber de mis hijos hara mi grandeza”
Direccién de Infraestructura y Adquisiciones
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